
 

 

 

 

 

 

 
RICHIESTA DI ACCESSO FORMALE AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 

                      (art.25 ss. L. 241/1990 – D.P.R 184/2006 - D.lgs 196/2003) 

 
Richiedente: 

 

Cognome _________________________________ Nome______________________________ 

 

Luogo e data di nascita__________________________________________________________ 

 

Residente in _______________________________ Via/Piazza__________________________ 

 

Codice Fiscale_________________________________________________________________ 

 

Telefono_________________________________ E-mail______________________________ 

 

In qualità di    □ diretto interessato 

                       □ legale rappresentante di ____________________________________________________ 

 

                       □ legale rappresentante dell’ente/associazione/ditta________________________________ 

              

                       con sede in  __________________________, via /piazza___________________________ 

                

                       □ delegato alla presentazione della presente richiesta per conto di _____________________ 

 

                                                                              RICHIESTA 

 

□ visione/consultazione              □ rilascio copia cartacea              □ rilascio copia digitale (formato non modificabile) 

                                                                                                        

DEL SEGUENTE DOCUMENTO AMMINISTRATIVO 

             (breve descrizione, contenuto, autore, destinatario, fonte, periodo di riferimento) 

 

 

 

 

 

PER LA SEGUENTE MOTIVAZIONE 

(Specificare motivazione che giustifica il diritto dell’interessato all’accesso. Non sono ammesse istanze di accesso 
preordinate ad un controllo generalizzato all’operato dell’azienda) 
 

 

 

 

AL FINE DI TUTELARE IL SEGUENTE INTERESSE DIRETTO, 

concreto ed attuale di cui si ritiene portatore, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al 

documento di cui è richiesto l’accesso: 
 

 

 

 

 

 



DI RICEVERE LA COMUNICAZIONE /PROVVEDIMENTO DELL’AZIENDA 

 

□ a mezzo di raccomandata A/R (specificare_______________________________________________________) 

 

□ a mezzo posta elettronica certificata (specificare___________________________________________________) 

 

Data_____________________________________                Firma del richiedente______________________________ 

 

 

Documentazione allegata 

 

□ copia del documento d’identità in corso di validità 

 

□ copia del documento d’identità del richiedente, unitamente a specifica delega allo scopo e copia documento d’identità 
del delegante 

 

□ altro (specificare)___________________________________________________________________________ 

 

Trattamento dei dati personali 

Il conferimento dei dati personali non è facoltativo bensì obbligatorio. Un eventuale rifiuto comporta l’impossibilità di 
dare seguito alla presente istanza. Nell’ambito del trattamento dei dati personali, l’azienda metterà in atto le adeguate 
misure tecniche ed organizzative per la sicurezza del trattamento ( art..32 del GDPR).l’interessato potrà esercitare i 
diritti previsti degli articoli da 15 a 21 del GDPR (diritto di recesso, diritti di rettifica, diritti alla cancellazione, diritto di 

limitazione di trattamento, obbligo di notifica in caso di rettifica o cancellazione o limitazione del trattamento, diritto 

alla portabilità dei dati, diritto di opposizione). Con la firma in calce, il sottoscritto autorizza il trattamento dei propri 

dati personali ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 679/16 unicamente per le finalità di accesso “generalizzato” 
ai documenti, dati e informazioni soggetti a obbligo di pubblicazione (ai sensi dell’art. 5 del d.lgs n. 33/2013) 

Data_____________________                                                     Firma del richiedente____________________________ 
 


